
 
 

COLEGIO UNIVERSITARIO CIENTÍFICO DE DATOS “COCID” 

Reglamento para clases en vivo 

Antes de la clase 

1. Verifica que tu cámara y micrófono funcionen correctamente. 
2. Usa tu nombre real completo en la plataforma de videoconferencia. 
3. Asegura una conexión a internet estable; de preferencia, usa cable o acércate al 

módem/router. 
4. Carga tus dispositivos antes de clase o mantenlos conectados a corriente. 
5. Prepara tu espacio de trabajo: ordenado, sin ruidos ni distracciones. 
6. Ten a la mano el material necesario: plataforma 24/7, apuntes, lecturas, documentos 

o enlaces. 
7. Revisa cada materia en plataforma, el correo institucional y Moodle antes de cada 

sesión, por si hay avisos o materiales nuevos. 
8. Prepárate con anticipación y entra puntualmente a la clase. 

Durante la clase 

9. Entra siempre con el micrófono apagado. 
10. Mantén la cámara encendida durante toda la clase. 
11. Usa vestimenta adecuada y una actitud profesional. 
12. Activa tu micrófono solo al participar y apágalo al finalizar tu intervención. 
13. Participa activamente cuando el docente lo solicite o a través del chat. 
14. Usa el chat solo para dudas o comentarios relevantes. 
15. Si necesitas ausentarte unos minutos, avisa por el chat. 
16. No grabes ni compartas la clase sin autorización del docente. 

Buenas prácticas generales 

17. Respeta a docentes y compañeros en todo momento. 
18. Si presentas problemas técnicos frecuentes, notifícalo al docente y busca apoyo 

técnico. 
19. Anota tus dudas y comentarios para aprovechar los espacios de participación. 
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